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Проект договора на оказание услуг по питанию

ДОГОВОР   № _______________


	Город Санкт-Петербург
	
	
	
	201_ г.




Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Газпром корпоративный институт», именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице заместителя директора «Газпром корпоративный институт» - директора филиала в Санкт-Петербурге  Печенкина Александра Евгеньевича, действующего на основании доверенности № 20 от 07.11.2017 г., с одной стороны, и _________________________________________________________ ,  именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице ________________________________________, действующего на основании ____________________________________, с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
	
1. Предмет Договора

0. Исполнитель обязуется обеспечить питанием слушателей, представителей и гостей Заказчика (организация и обслуживание кофе-паузы, банкетное и буфетное обслуживание участников семинаров, конференций, совещаний, переговоров и других мероприятий Заказчика) в местах оказания услуг, предоставленных Заказчиком.
0. Заказчик обязуется оплатить услуги Исполнителя, указанные в п.1.1. настоящего договора, в соответствии с разделом 5 настоящего договора.

1. Порядок исполнения договора
1. Заказчик не позднее, чем за 5 рабочих дней до проведения мероприятия, направляет Исполнителю заявку, в которой содержится информация о дате, времени, месте, форме проведения и количестве участников мероприятия.
1. Исполнитель в течение двух дней с даты получения заявки разрабатывает предварительное меню и согласовывает его по цене и ассортименту с Заказчиком.
1. Утвержденное сторонами меню является основанием для работы Исполнителя по проведению мероприятия.

1. Права и обязанности Заказчика
2. Принять и оплатить услуги, оказанные Исполнителем.
2. Предоставить Исполнителю для оказания услуг по настоящему договору необходимые помещения.
2. В случае отказа от обслуживания заказанных мероприятий Заказчик обязан уведомить об этом Исполнителя не позднее, чем за два рабочих дня. При уведомлении позже указанного срока Заказчик возмещает Исполнителю фактически понесенные расходы согласно прилагаемым к счету документам.

1. Права и обязанности исполнителя
3. Организовать и обеспечить качественное обслуживание всех мероприятий, обслуживаемых в рамках настоящего договора.
3. Осуществить подбор и расстановку кадров согласно форме и уровню проведения мероприятия.
3. Обеспечить надлежащее качество и культуру обслуживания, ассортимент покупных товаров и выпускаемой продукции, приготовленной из высококачественного продовольственного сырья и пищевых продуктов, а также их соответствие ГОСТам, ТУ, санитарным нормам и требованиям.
3. Немедленно устранить по обоснованному требованию Заказчика все отмеченные им в работе Исполнителя недостатки и нарушения условий договора.
3. При невозможности выполнения услуг уведомить Заказчика об этом в день получения заявки.


1. Порядок расчетов и оплаты услуг
4. Стоимость услуг, оказываемых Исполнителем Заказчику при проведении мероприятий, заявленных в п.1.1., определяется на основании актов сдачи-приемки оказанных услуг ежемесячно.
4. При проведении мероприятий с большим количеством участников, Исполнитель вправе выставить  Заказчику счет на авансовый платеж, согласовав его предварительно.
4. Окончательный расчет между сторонами производится в течение 10 календарных дней от даты подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг и выставления Исполнителем счета, счета-фактуры.
4. Датой оплаты считается дата поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

1. Предоставление  сведений о собственниках (бенефициарах)
5. Одновременно с подписанием настоящего Договора Исполнитель представляет Заказчику информацию о цепочке собственников Исполнителя, включая бенефициаров (в том числе и конечных) в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Договору и подтверждающие документы в формате .pdf по адресу электронной почты dogovor@cctp.spb.ru.
5.  В случае изменений в цепочке собственников Исполнителя, включая бенефициаров (в том числе конечных), и (или) в исполнительных органах Исполнителя  последний представляет Заказчику информацию об изменениях в соответствии с Приложением № 1 к настоящему договору по адресу электронной почты dogovor@cctp.spb.ru. в течение 3 (трех) календарных дней после таких изменений с подтверждением соответствующими документами. 
5. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора в случае неисполнения Исполнителем обязанности предоставить информацию. В этом случае настоящий договор считается расторгнутым с даты получения письменного уведомления от Заказчика об отказе от исполнения договора или с иной даты, указанной в таком уведомлении.

1. Споры и разногласия
6. Споры и разногласия, которые могут возникнуть в ходе исполнения Договора, разрешаются путем переговоров.
6. В случае невозможности достичь согласие, споры между Сторонами подлежат рассмотрению Арбитражным судом города Санкт-Петербурга в соответствии с законодательством РФ при условии соблюдения обязательного досудебного претензионного порядка разрешения спора. 
6. Требования и/или претензии Сторон по Договору подаются в письменном виде. Срок для рассмотрения и дачи ответа на поступившую претензию - пятнадцать рабочих дней со дня получения требования/претензии соответствующей Стороной.

1. Срок действия и досрочное расторжение Договора
7. Договор вступает в силу с момента подписания и действует до полного завершения Сторонами своих обязательств.  
7. Действие Договора может быть прекращено досрочно, но не менее, чем за 30 календарных дней до предполагаемой датой расторжения, при условии подписания обеими Сторонами соответствующего письменного соглашения, в котором должны содержаться финансовые условия досрочного  прекращения Договора, в соответствии с условиями Договора. Причитающиеся к возврату Заказчику или выплате Исполнителю денежные средства выплачиваются в срок не позднее 10 (Десяти) банковских дней от даты подписания Сторонами Дополнительного соглашения к Договору, регулирующего данные возвраты или выплаты, если иной срок не предусмотрен указанным в настоящем пункте Договора Дополнительным соглашением.

1. Заключительные положения
8. Во всем ином, не урегулированном в Договоре, применяются нормы действующего гражданского законодательства Российской Федерации. 
8. Все изменения и/или дополнения к Договору действительны, если они составлены в письменном виде, подписаны уполномоченными лицами и скреплены печатями Сторон.
8. Стороны обязуются своевременно (в течение 3-х дней со дня изменения) в письменном виде (по факсу/электронной почте и/или письмом) уведомлять друг друга об изменении своих банковских реквизитов, адресов для переписки, контактных телефонов, номеров факса, адресов электронной почты и самостоятельно несут ответственность за последствия несвоевременного уведомления об их изменении. Исполнение Стороной обязательств (в том числе в части подачи извещений и/или уведомлений) по имеющимся у нее реквизитам, адресам и номерам до получения названного выше уведомления об их изменении от другой Стороны считается надлежащим исполнением.
8. Договор составлен и подписан на русском языке в двух подлинных экземплярах, имеющих одинаковую силу, по одному подлинному экземпляру для каждой из Сторон.



1. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

	Заказчик
«Газпром корпоративный
институт» 
ИНН 7728167223
КПП 772801001
Адрес: 117997, г. Москва, ул. Наметкина, д.16, корп.2.
Р./с: 40703810300000000425 
Банк ГПБ (АО)
К/с: 30101810200000000823 
БИК 044525823
Филиал «Газпром корпоративный институт»
 в Санкт-Петербурге
Адрес филиала: 197376, г. Санкт-Петербург, 
ул. Профессора Попова, д. 23, лит. Д
Телефон: (812)702-16-71


Заместитель директора
«Газпром корпоративный институт» - 
директор филиала в Санкт-Петербурге 

____________________   /Печенкин А.Е../

	Исполнитель
_____________________________________


ИНН 
КПП 
Адрес: 


К/с 
БИК 
Телефон: 
Факс: 
E-mail для контактов: 




_____________________________________

 _________________/___________________/










Cоглашение о конфиденциальности

г.  Санкт-Петербург				         «___»_____________20__ г.  

Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Газпром корпоративный институт», именуемое в дальнейшем «Газпром корпоративный институт», в лице заместителя директора «Газпром корпоративный институт» - директора филиала в Санкт-Петербурге Печенкина Александра Евгеньевича, действующего на основании доверенности № 20 от 07.11.2017, с одной стороны, и ____________ (указать наименование организации), именуемое в дальнейшем ____________, в лице _____________ (указать должность, фамилию, имя, отчество уполномоченного лица), действующего/ей на основании _____________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:
1. Стороны в связи с заключением договора на оказание образовательных услуг принимают на себя обязательства по предоставлению друг другу и неразглашению информации, составляющей коммерческую тайну, и иной конфиденциальной информации (далее – Конфиденциальная информация) в соответствии с условиями настоящего Соглашения. 
2. Термины, применяемые в настоящем Соглашении, означают следующее:
коммерческая тайна – режим конфиденциальности информации, позволяющий ее обладателю при существующих или возможных обстоятельствах увеличить доходы, избежать неоправданных расходов, сохранить положение на рынке товаров, работ, услуг или получить иную коммерческую выгоду;
информация, составляющая коммерческую тайну, – сведения любого характера (производственные, технические, экономические, организационные и другие), в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, а также сведения о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, к которым у третьих лиц нет свободного доступа на законном основании и в отношении которых обладателем таких сведений введен режим коммерческой тайны;
персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
носители информации – материальные объекты, в которых Конфиденциальная информация находит свое отображение в виде символов, технических решений и процессов;
конфиденциальность информации – обязательное для выполнения лицом, получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такую информацию третьим лицам без согласия ее обладателя;
гриф конфиденциальности – реквизит, свидетельствующий о конфиденциальности информации, проставляемый на носителе данной информации. 
На носители, содержащие информацию, составляющую коммерческую тайну «Газпром корпоративный институт», проставляется гриф конфиденциальности:   
 «          Коммерческая тайна 
«Газпром корпоративный институт», 
ул. Наметкина, д. 16 к.2, Москва, 117997»,   

на носители, содержащие информацию, составляющую коммерческую тайну ____________ (указать наименование организации), проставляется гриф конфиденциальности :                                             
«_____________»;
На носители, содержащие иные виды Конфиденциальной информации, «Газпром корпоративный институт» (за исключением персональных данных), проставляется гриф конфиденциальности:   
«             Конфиденциально 
«Газпром корпоративный институт», 
ул. Наметкина, д. 16 к.2, Москва, 117997»,   

на носители, содержащие иные виды Конфиденциальной информации ____________ (указать наименование организации), проставляется гриф конфиденциальности:                                             
«		Конфиденциально 
____________ ;

разглашение Конфиденциальной информации – действие или бездействие, в результате которых Конфиденциальная информация в любой возможной форме (устной, письменной, иной форме, в том числе с использованием технических средств) становится известной третьим лицам без согласия обладателя такой информации.
3. В целях исполнения предмета настоящего Соглашения Стороны обязуются:
3.1. Передавать носители Конфиденциальной информации с сопроводительным письмом или оформлять факт передачи актом приема-передачи, подписываемым их уполномоченными представителями.
3.2. В разумные сроки уведомлять друг друга в письменной форме о лицах, уполномоченных на прием и передачу Конфиденциальной информации.
3.3. Осуществлять передачу Конфиденциальной информации заказными почтовыми отправлениями, с использованием экспресс-почты, фельдъегерской или специальной связи либо работниками Сторон (нарочными).
3.4. Не передавать друг другу Конфиденциальную информацию по открытым каналам связи, в том числе с использованием факсимильной связи и сети Интернет, без принятия соответствующих мер защиты, удовлетворяющих обе Стороны.
3.5. Осуществлять защиту Конфиденциальной информации, обеспечивающую ее сохранность (неразглашение). 
3.6. Использовать Конфиденциальную информацию строго в целях исполнения обязательств, предусмотренных пунктом 1 настоящего Соглашения. При этом не осуществлять без предварительного письменного согласия Стороны, передавшей Конфиденциальную информацию (далее – Передающая Сторона), продажу информации, ее обмен, опубликование либо разглашение иным способом, в том числе посредством ксерокопирования, воспроизведения или с использованием электронных носителей,  за исключением случаев, если:
а) от Стороны, получившей Конфиденциальную информацию (далее – Получатель), требуется передать эту Конфиденциальную информацию органам государственной власти, иным государственным органам, органам местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством. При этом до непосредственной передачи Конфиденциальной информации Получатель обязан направить Передающей Стороне соответствующий запрос для получения письменного разрешения на ее передачу;
б) передача Конфиденциальной информации своим работникам и должностным лицам вызвана неотложностью исполнения Получателем обязательств, предусмотренных пунктом 1 настоящего Соглашения, при условии, что Получатель несет ответственность за выполнение требований по защите Конфиденциальной информации лицами, которым в соответствии с настоящим пунктом сообщается эта Конфиденциальная информация.
3.7. Обращаться с Конфиденциальной информацией и ее носителями в соответствии с требованиями нормативных актов и документов Сторон и не допускать разглашения Конфиденциальной информации. 
Обработка передаваемых Сторонами персональных данных осуществляется с учетом требований законодательства Российской Федерации и положений внутренних локальных нормативных актов Сторон, регламентирующих вопросы обработки персональных данных.
3.8. Незамедлительно информировать друг друга о случаях разглашения Конфиденциальной информации, организовать расследование этих фактов.
При проведении расследования фактов разглашения Конфиденциальной информации Стороны по взаимному соглашению вправе направлять друг другу специалистов в области защиты информации. Оплата расходов, связанных с командированием таких специалистов, производится Стороной, допустившей  разглашение Конфиденциальной информации.
Сторона, допустившая разглашение Конфиденциальной информации, возмещает убытки, понесенные другой Стороной  в связи с разглашением Конфиденциальной информации.
4. Контроль за соблюдением порядка использования и хранения Конфиденциальной информации, передаваемой Сторонами друг другу в соответствии с условиями настоящего Соглашения, возлагается в «Газпром корпоративный институт» на заместителя директора по научной работе Печенкина Александра Евгеньевича, а в ___________________________________________ – на__________________________________________________________________________________________________________________________________. (указать наименование подразделения организации или должности)
5. Передающая Сторона остается обладателем переданной Конфиденциальной информации. Передающая Сторона вправе потребовать от Получателя вернуть ей все носители Конфиденциальной информации в любое время, направив Получателю уведомление в письменной форме. В течение        15 (пятнадцати) дней после получения такого уведомления Получатель должен вернуть все носители Конфиденциальной информации и уничтожить все их копии (включая электронные образы документов), имеющиеся в его распоряжении, а также в распоряжении лиц, которым он передал с соблюдением условий настоящего Соглашения носители Конфиденциальной информации, кроме случаев, когда Получатель в соответствии с законодательством Российской Федерации обязан хранить один экземпляр носителя Конфиденциальной информации, полученный от Передающей Стороны для исполнения обязательств, предусмотренных пунктом 1 настоящего Соглашения.
Права и обязанности Сторон по настоящему Соглашению в случае реорганизации какой-либо из Сторон переходят к соответствующему правопреемнику (правопреемникам). В случае ликвидации какой-либо Стороны такая Сторона должна до завершения ликвидации обеспечить возврат Передающей Стороне всех носителей Конфиденциальной информации, переданных Передающей Стороной, и уничтожение всех и любых их копий (включая электронные образы документов).
В случае, если в целях исполнения обязательств, предусмотренных пунктом 1 настоящего Соглашения, Конфиденциальная информация, переданная Передающей Стороной Получателю, передается Получателем его аффилированным лицам, ответственность за обеспечение защиты переданной им Конфиденциальной информации несет Получатель.
6. Настоящее Соглашение толкуется и регулируется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Любые поправки, изменения и дополнения к настоящему Соглашению имеют силу только в том случае, если они составлены в письменном виде и подписаны уполномоченными представителями каждой из Сторон.
8. Настоящее Соглашение вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует в течение 3 (трех)  лет с даты подписания договоров, указанных в пункте 1 настоящего Соглашения.
9. Информация, полученная Сторонами, не подлежит разглашению в течение 3 (трех)  лет с даты прекращения договоров, указанных в пункте 1 настоящего Соглашения.
10. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
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		Приложение №_
к договору № ___________ от "__" __________ 201_ г.

		Шаблон педставления информации о цепочке собственников, включая бенефициаров

		(наименование общества, представляющего информацию)

		№ п/п		Наименование контрагента
 (ИНН, вид деятельности)												Договор (реквизиты, предмет, 
цена, срок действия и иные существенные условия)										* 
№ п/п		Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)

				ИНН		ОГРН		Наименование организации		Код ОКВЭД		Фамилия, Имя, Отчество руководителя		серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя		№ и дата		предмет договора		цена (млн.руб)		срок действия		иные существенные условия				ИНН		ОГРН		Наименование/ ФИО		Адрес регистрации		серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)		Руководитель / участник / акционер / бенефициар		Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

		1.																								1.1

																										1.1.1

																										1.1.2

																										1.1.3

																										1.1.3.1

																										1.1.3.1

																										…

																										1.2

																										1.2.1

																										1.2.2

																										1.2.3

																										…

																										1.3

																										…

																										1.4

																										…

		2.																								2.1

				* Примечание:				1.1, 1.2 и т.д. - собственники контрагента по договору (собственники первого уровня)

								1.1.2, 1.2.1, 1.2.2 и т.д. - собственники организаций 1.1 (собственники второго уровня)

								и далее - по аналогичной схеме до конечного бенефициарного собственника  (пример: 1.1.3.1)

				Руководитель ____________И.О. Фамилия

				Должность руководителя										Должность руководителя

				Название организации -Заказчика										Название организации - Исполнителя

																		И.О. Фамилия
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* Примечание: 1.1, 1.2 и т.д. - собственники контрагента по договору (собственники первого уровня)

1.1.2, 1.2.1, 1.2.2 и т.д. - собственники организаций 1.1 (собственники второго уровня)

и далее - по аналогичной схеме до конечного бенефициарного собственника  (пример: 1.1.3.1)
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Шаблон педставления информации о цепочке собственников, включая бенефициаров
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